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งานใหบริการ               การขอบานเลขที่

หนวยงานที่รับผิดชอบ      ฝายทะเบียนราษฎรและ

                                บัตรประจำตัวประชาชน

ขอบเขตการใหบริการ      1. สำนักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลนครขอนแกน

สถานที่/ชองทาง              (ณ สำนักงานเทศบาลนครขอนแกน)

การใหบริการ                  โทรศัพท : 0 4322 3648

                                  โทรสาร : 0 4322 3648

ระยะเวลาเปดใหบริการ     วันจันทร ถึง วันศุกร  
                                 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
                                 วันเสาร  ต้ังแตเวลา 09.00 – 15.00 น.
                                 (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)

ขอบเขตการใหบริการ      2. ศูนยบริการประชาชนแหงที่ 2

สถานที่/ชองทาง              (ณ ศูนยการคาเซ็นทรัลพลาซาขอนแกน)

การใหบริการ                  โทรศัพท : 0 4322 8509
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ระยะเวลาเปดใหบริการ     วันจันทร ถึง วันศุกร  
                                 ตั้งแตเวลา 10.00 – 16.30 น.

                                 วันเสาร  ต้ังแตเวลา 10.00 – 16.30 น.
                                 (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

 พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม

 โดย พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 

 หมวด 5 ทะเบียนบาน

 มาตรา 34 ใหทุกบานมีเลขประจำบาน บานใดยังไมมีเลขประจำบาน

 ใหเจาบานแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงเพื่อขอเลขประจำบานภายใน

 15 นับแตวันสรางบานเสร็จ

 ใหนายทะเบียนผูรับแจงกำหนดเลขประจำบานใหแกผูแจงซึ่งมีบาน

 อยูในเขตสำนักทะเบียนทองถิ่นภายในเจ็ดวัน ถามีบานอยูนอกเขต

 สำนักทะเบียนทองถิ่นใหกำหนดเลขประจำบานภายใน 30 วัน

  มาตรา 35 ถามีบานอยูหลายหลังในบริเวณเดียวกัน ใหกำหนดเลข

 ประจำบานเพียงเลขเดียว แตถาเจาบานประสงคจะกำหนดเลข

 ประจำบานเพิ่มขึ้นอีกใหยื่นขอตอนายทะเบียนผูรับแจง

 บานที่ปลูกเปนตึกแถว หองแถว หรืออาคารชุด ใหกำหนดเลข

 ประจำบานทุกหองหรือทุกหองชุด โดยถือวาหองหรือหองชุดหนึ่งๆ

 เปนบานหลังหนึ่ง
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ขอบเขตการใหบริการ

ขั้นตอน  
1. ยื่นคำรอง
2. รับคำรองตรวจสอบเอกสารของผูแจง
3. ตรวจสอบสภาพความเปนบาน
4. กำหนดบานเลขที่และกำหนดเลขรหัสประจำบาน
5. จัดทำทะเบียนบาน 
6. มอบทะเบียนบานใหกับประชาชน

ขอบเขตการใหบริการ     เมื่อมีการปลูกสรางบาน เจาบานจะตอง
       แจงตอนายทะเบียนเพื่อ ขอเลขที่บาน
       ภายใน 15 วัน นับแตวันที่สรางเสร็จ
                                เม่ือนายทะเบียนรับคำรองพรอมหลักฐาน
                                ของผูแจงครบถวนแลว จะตองตรวจสอบ
                                วาบานที่ขอเลขที่นั้น มีลักษณะเปน
                                โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางท่ีสามารถใชเปน
                                ที่อยูอาศัยเปนประจำ 
                                (มีสภาพคงทนถาวร) หรือไม ถาถูกตอง
                                นายทะเบียนจะกำหนดเลขที่บานให
                                ผูแจงภายใน 7 วัน หรือ ภายใน 30 วัน

หนวยงานผูรับผิดชอบ     สำนักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลนครขอนแกน 

                               และศูนยบริการประชาชนแหงที่ 2
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คาธรรมเนียม    เลมทะเบียนบานใหม 20 บาท

การรองเรียน   สามารถติดตอรองเรียนไดที่  
                      โทรศัพท 0 4322 1202 ตอ 1204 (สำนักปลัดเทศบาล)
                      โทรศัพท 0 4327 1261 (งานรองเรียน)
                      โทรศัพท 0 4322 3648 (งานทะเบียนราษฎร)
                      www.kkmuni.go.th

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช

1. สำเนาโฉนดที่ดินที่บานตั้งอยู   จำนวน 1 ฉบับ

2. ถายรูปบาน     จำนวน  1  ฉบับ

3. ใบอนุญาตปลูกสราง    จำนวน  1  ฉบับ

4. สำเนาบัตรประชาชนของเจาของที่ดิน  จำนวน  1  ฉบับ

5. สำเนาบัตรประจำชาชนของผูแจง  จำนวน  1  ฉบับ

6. กรณีมอบหมายใหผูอื่นดำเนินการแทน

   - บัตรประจำตัวของผูมอบหมาย  จำนวน  1  ฉบับ

   - บัตรประจำตัวของผูรับมอบหมาย  จำนวน  1  ฉบับ

   - หนังสือมอบหมาย (ถามี)   จำนวน  1  ฉบับ
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