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งานใหบริการ               การแจงยายที่อยู (การยายออก)

หนวยงานที่รับผิดชอบ      ฝายทะเบียนราษฎรและ

                                บัตรประจำตัวประชาชน

ขอบเขตการใหบริการ      1. สำนักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลนครขอนแกน

สถานที่/ชองทาง              (ณ สำนักงานเทศบาลนครขอนแกน)

การใหบริการ                  โทรศัพท : 0 4322 3648

                                  โทรสาร : 0 4322 3648

ระยะเวลาเปดใหบริการ     วันจันทร ถึง วันศุกร  
                                 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
                                 วันเสาร  ต้ังแตเวลา 09.00 – 15.00 น.
                                 (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)

ขอบเขตการใหบริการ      2. ศูนยบริการประชาชนแหงที่ 2

สถานที่/ชองทาง              (ณ ศูนยการคาเซ็นทรัลพลาซาขอนแกน)

การใหบริการ                  โทรศัพท : 0 4322 8509
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ระยะเวลาเปดใหบริการ     วันจันทร ถึง วันศุกร  
                                 ตั้งแตเวลา 10.00 – 16.30 น.

                                 วันเสาร  ต้ังแตเวลา 10.00 – 16.30 น.
                                 (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

 พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม

 โดย พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 

 หมวด 4 การยายที่อยู 

 มาตรา 29 ผูใดมีช่ืออยูในทะเบียนบานใด ใหสันนิฐานไวกอนวาผูน้ัน

 อยูและมีภูมิลำเนาอยู ณ ที่นั่น

 มาตรา 30 ใหเจาบานแจงการยายท่ีอยูตอนายทะเบียนผูรับแจงดังตอ

 ไปนี้ วรรค 1  เมื่อผูอยูในบานยายที่อยูออกจากบาน ใหแจงการยาย

 ออกภายใน 15 นับแตวันที่ผูอยูในบานยายออกหรือ ผูยายที่อยู

 จะเปนผูแจงการยายออกและยายเขา โดยไปแจงตอนายทะเบียน

 ผูรับแจงแหงทองที่ที่ไปอยูใหมภายใน 15 นับแตวันยายออก

 ก็ได โดยใหนำสำเนาทะเบียนบานพรอมดวยคำยินยอมเปนหนังสือ

 ของเจาบานที่เขาไปอยูใหมแสดงตอนายทะเบียนผูรับแจงและ

 เสียคาธรรมเนียมตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
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ขอบเขตการใหบริการ

ขั้นตอน  
1. ยื่นคำรอง
2. รับคำรองตรวจสอบเอกสาร
3. ออกใบแจงการยายที่อยู
   (กรณีแจงยายออกไปนอกเขตทองที่)
4. ยายออกและเพิ่มชื่อในทะเบียนบานที่แจงการยายเขา
   (กรณีแจงยายเขาในเขตทองที่เดียวกัน)
5. ตรวจสอบลงนามในใบแจงการยายที่อยู
6. มอบใบแจงการยาย และสำเนาทะเบียนบาน

   หนวยงานผูรับผิดชอบ     สำนักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลนครขอนแกน 

                               และศูนยบริการประชาชนแหงที่ 2

ขอบเขตการใหบริการ      ใชระยะเวลาทั้งสิ้น  10  นาที

การรองเรียน   สามารถติดตอรองเรียนไดที่  
                      โทรศัพท 0 4322 1202 ตอ 1204 (สำนักปลัดเทศบาล)
                      โทรศัพท 0 4327 1261 (งานรองเรียน)
                      โทรศัพท 0 4322 3648 (งานทะเบียนราษฎร)
                      www.kkmuni.go.th
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช

 1. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน  จำนวน  1  ฉบับ
 2. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน
    ที่จะแจงยายออก (กรณียายออก
    นอกเขตทองที่)    จำนวน  1  ฉบับ
 3. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน
    ที่จะแจงยายเขา (กรณียายเขาและออก
    ในเขตทองที่)    จำนวน  1  ฉบับ
 
4. กรณีมอบหมายใหผูอื่นดำเนินการแทน จำนวน  1  ฉบับ

   - บัตรประจำตัวของผูมอบหมาย  

   - บัตรประจำตัวของผูรับมอบหมาย  

   - หนังสือมอบหมาย (ถามี)   

คาธรรมเนียม    ไมเสียคาธรรมเนียม การแจงยายเขาหรือยายออก
    ตองแจงภายใน 15 วัน นับแตวันที่มีคนยายเขาหรือ
    ยายออกหากเกินกำหนดมีโทษปรับไมเกิน 
    1,000 บาท
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