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ระยะเวลาเปดใหบริการ     วันจันทร ถึง วันศุกร  
                                 ตั้งแตเวลา 10.00 – 16.30 น.

                                 วันเสาร  ต้ังแตเวลา 10.00 – 16.30 น.
                                 (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

 พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม

 โดย พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 

 หมวด 4 การยายที่อยู 

 มาตรา 29 ผูใดมีช่ืออยูในทะเบียนบานใด ใหสันนิฐานไวกอนวาผูน้ัน

 อยูและมีภูมิลำเนาอยู ณ ที่นั่น

 มาตรา 30 ใหเจาบานแจงการยายท่ีอยูตอนายทะเบียนผูรับแจงดังตอ

 ไปนี้ วรรค 2  เมื่อมีผูยายที่อยูเขาในบานใหแจงการยายเขา

 ภายในสิบหาวัน นับแตวันที่ยายเขาอยูในบาน

 หรือ ผูยายที่อยูจะเปนผูแจงการยายออกและยายเขา โดยไปแจงตอ

 นายทะเบียนผูรับแจงแหงทองท่ีท่ีไปอยูใหมภายในสิบหาวันนับแตวัน

 ยายออกก็ได โดยใหนำสำเนาทะเบียนบานพรอมดวยคำยินยอมเปน

 หนังสือของเจาบานที่เขาไปอยูใหมแสดงตอนายทะเบียนผูรับแจง

 และเสียคาธรรมเนียมตามที่กำหนดในกฎกระทรวง
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ขอบเขตการใหบริการ

ขั้นตอน  

1. ยื่นคำรอง

2. รับคำรองตรวจสอบเอกสาร

3. ตรวจสอบลงนามในใบแจงการยายที่อยู

4. แจงการยายปลายทาง 

5. เพิ่มชื่อเขาในทะเบียนบาน

6. มอบสำเนาทะเบียนบาน

หนวยงานผูรับผิดชอบ     สำนักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลนครขอนแกน 

                               และศูนยบริการประชาชนแหงที่ 2

ขอบเขตการใหบริการ      ใชระยะเวลาทั้งสิ้น  10  นาที
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช
1. สำเนาบัตรประจำตัวของเจาบาน  จำนวน  1  ฉบับ
2. บัตรประจำตัวของผูแจง (เจาของรายการ) 
    หากเปนผูเยาวใหบิดา หรือมารดาหรือ
    ผูปกครองเปนผูแจง    จำนวน  1  ฉบับ
3. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานที่
    จะแจงยายเขา    จำนวน  1  ฉบับ
4. กรณีมอบหมายใหผูอื่นดำเนินการแทน จำนวน  1 ฉบับ
   - บัตรประจำตัวของผูมอบหมาย  
   - บัตรประจำตัวของผูรับมอบหมาย  

   - หนังสือมอบหมาย (ถามี)   

คาธรรมเนียม    คาธรรมเนียม 20 บาท การแจงยายเขาหรือยาย
                    ออกตองแจงภายใน 15 วัน นับแตวันที่มีคนยาย
                    เขาหรือยายออกหากเกินกำหนดมีโทษปรับ
                    ไมเกิน 1,000 บาท

การรองเรียน   สามารถติดตอรองเรียนไดที่  
                      โทรศัพท 0 4322 1202 ตอ 1204 (สำนักปลัดเทศบาล)
                      โทรศัพท 0 4327 1261 (งานรองเรียน)
                      โทรศัพท 0 4322 3648 (งานทะเบียนราษฎร)
                      www.kkmuni.go.th
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