
สำนักปลัด
ทะเบียน

การเพิ่มชื่อเขาในทะเบียน (ท.ร.14)

(กรณีตกสำรวจ

ตรวจสอบทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2499)
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งานใหบริการ               การเพิ่มชื่อเขาทะเบียน (ท.ร.14)

หนวยงานที่รับผิดชอบ      ฝายทะเบียนราษฎรและ

                                บัตรประจำตัวประชาชน

ขอบเขตการใหบริการ      1. สำนักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลนครขอนแกน

สถานที่/ชองทาง              (ณ สำนักงานเทศบาลนครขอนแกน)

การใหบริการ                  โทรศัพท : 0 4322 3648

                                  โทรสาร : 0 4322 3648

ระยะเวลาเปดใหบริการ     วันจันทร ถึง วันศุกร  
                                 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
                                 วันเสาร  ต้ังแตเวลา 09.00 – 15.00 น.
                                 (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)

ขอบเขตการใหบริการ      2. ศูนยบริการประชาชนแหงที่ 2

สถานที่/ชองทาง              (ณ ศูนยการคาเซ็นทรัลพลาซาขอนแกน)

การใหบริการ                  โทรศัพท : 0 4322 8509
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ระยะเวลาเปดใหบริการ     วันจันทร ถึง วันศุกร  
                                 ตั้งแตเวลา 10.00 – 16.30 น.

                                 วันเสาร  ต้ังแตเวลา 10.00 – 16.30 น.
                                 (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

 ระเบียบสำนักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทำทะเบียนราษฎร 

 พ.ศ. 2535 รวมฉบับแกไขเพิ่มเติมฉบับที่ 2) พ.ศ.  2551

 สวนที่ 4 การควบคุมทะเบียนราษฎร ตอนที่ 1 การเพิ่มชื่อและ

 รายการบุคคลเขาในทะเบียนบาน ขอ  93 คนสัญชาติไทยไมมีชื่อ

 และรายการบุคคลในทะเบียนบาน (ท.ร.14) เพราะตกสำรวจตรวจ

 สอบทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2499 มีความประสงคจะขอเพิ่มชื่อใน

 ทะเบียนบาน (ท.ร.14) ใหยื่นคำรองตามแบบพิมพที่กำหนดตอนาย

 ทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนทองถ่ินแหงทองท่ีท่ีผูรองมีภูมิลำเนา

 อยูในปจจุบัน สถานที่ยื่นคำรอง ไดแก สำนักทะเบียนอำเภอหรือ

 สำนักทะเบียนทองถิ่นที่ผูขอเพิ่มชื่อมีภูมิลำเนาอยูในปจจุบัน เวนแต
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หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

   1. กรณีเพิ่มชื่อตามสูติบัตรแบบเดิม ใหยื่นคำรองที่สำนักทะเบียน

       ที่ออกสูติบัตรฉบับนั้น

   2. กรณีเพิ่มชื่อตามใบแจงการยายที่อยูแบบเดิม ใหยื่นคำรองที่

       สำนักทะเบียนที่ประสงคจะขอเพิ่มชื่อ

   3. กรณีเพ่ิมช่ือตามทะเบียนบานเดิม ใหย่ืนคำรองท่ีสำนักทะเบียน

      ที่เคยมีชื่ออยูในทะเบียนบานครั้งสุดทาย

   4. กรณีเพ่ิมข่ือของผูท่ีถูกลงรายการจำหนายหรือตายไวแลว ใหย่ืน

       คำรองที่สำนักทะเบียนที่ผูนั้นเคยมีชื่อในทะเบียนบาน กอนถูก

       จำหนายรายการ

ขอบเขตการใหบริการ

ขั้นตอน  
1. เรียกและตรวจสอบหลักฐานของผูแจง

2. สอบสวนผูรอง เจาบานและบุคคลที่นาเชื่อถือ

3. รวบรวมหลักฐานทั้งหมดพรอมความเห็นเสนอไปยังนายอำเภอ แหงทองที่

4. เมื่อนายอำเภอพิจารณาอนุมัติแลว จะดำเนินการเพิ่มชื่อในทะเบียนบานและ

สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 

5. กำหนดเลขประจำตัวประชาชนใหแกผูรับอนุมัติใหเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน

6. มอบสำเนาทะเบียนบานใหกับผูเพิ่มชื่อ
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช

 1. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน

    และบุคคลที่นาเชื่อถือ   จำนวน  1  ฉบับ

 2. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน   จำนวน  1  ฉบับ

 3. ทะเบียนบานฉบับกอนป พ.ศ. 2499 

     (ถามี)     จำนวน  1  ฉบับ

 
4. เอกสารที่ทางราชการออกให (ถามี)  จำนวน  1  ฉบับ

คาธรรมเนียม    ไมเสียคาธรรมเนียม

การรองเรียน   สามารถติดตอรองเรียนไดที่  
                      โทรศัพท 0 4322 1202 ตอ 1204 (สำนักปลัดเทศบาล)
                      โทรศัพท 0 4327 1261 (งานรองเรียน)
                      โทรศัพท 0 4322 3648 (งานทะเบียนราษฎร)
                      www.kkmuni.go.th

หนวยงานผูรับผิดชอบ     สำนักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลนครขอนแกน 

                               และศูนยบริการประชาชนแหงที่ 2
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