
สำนักปลัด
ทะเบียน

การเพิ่มชื่อเขาในทะเบียน (ท.ร.14)

(เพิ่มชื่อเด็กอนาถาซึ่งอยูในความอุปการะเลี้ยงดูของบุคคล

หนวยงานเอกชนหรือหนวยงานของรัฐ)



สำนักปลัด

หนา 23ทะเบียน

งานใหบริการ               การเพิ่มชื่อเขาทะเบียน (ท.ร.14)
                                (เพ่ิมช่ือเด็กอนาถาซ่ึงอยูในความอุปการะ
                                เลี้ยงดูของบุคคลหนวยงานเอกชนหรือ
                                หนวยงานของรัฐ)

หนวยงานที่รับผิดชอบ      ฝายทะเบียนราษฎรและ

                                บัตรประจำตัวประชาชน

ขอบเขตการใหบริการ      1. สำนักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลนครขอนแกน

สถานที่/ชองทาง              (ณ สำนักงานเทศบาลนครขอนแกน)

การใหบริการ                  โทรศัพท : 0 4322 3648

                                  โทรสาร : 0 4322 3648

ระยะเวลาเปดใหบริการ     วันจันทร ถึง วันศุกร  
                                 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
                                 วันเสาร  ต้ังแตเวลา 09.00 – 15.00 น.
                                 (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)

ขอบเขตการใหบริการ      2. ศูนยบริการประชาชนแหงที่ 2

สถานที่/ชองทาง              (ณ ศูนยการคาเซ็นทรัลพลาซาขอนแกน)

การใหบริการ                  โทรศัพท : 0 4322 8509



สำนักปลัด

หนา 24ทะเบียน

ระยะเวลาเปดใหบริการ     วันจันทร ถึง วันศุกร  
                                 ตั้งแตเวลา 10.00 – 16.30 น.

                                 วันเสาร  ต้ังแตเวลา 10.00 – 16.30 น.
                                 (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

 ระเบียบสำนักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทำทะเบียนราษฎร 

 พ.ศ. 2535 รวมฉบับแกไขเพิ่มเติมฉบับที่ 2) พ.ศ.  2551

 สวนที่ 4 การควบคุมทะเบียนราษฎร ตอนที่ 1 การเพิ่มชื่อและ

 รายการบุคคลเขาในทะเบียนบาน

 ขอ  98 บุคคล หนวยงานเอกชนหรือหนวยงานของรัฐขอเพิ่มชื่อ

 เด็กอนาถาซึ่งอยูในความอุปการะเลี้ยงดูในทะเบียนบาน (ท.ร.14) 

 ใหผูอุปการะเล้ียงดูย่ืนคำรองตามแบบพิมพท่ีกำหนดตอนายทะเบียน

 อำเภอหรือนายทะเบียนทองถ่ินแหงทองท่ีท่ีเด็กอนาถามีภูมิลำเนาอยู

 ในปจจุบัน 
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หนา 25ทะเบียน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช

 1. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน  จำนวน  1  ฉบับ

    ผูแจงหรือผูอุปการะ

 2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน

    เจาบาน หรือผูอุปการะ   จำนวน  1  ฉบับ

 3. สำเนารายงานประจำวันเกี่ยวกับคดี 

    (ถามี)     จำนวน  1  ฉบับ

 
4. หลักฐานอื่นที่เกี่ยวของกับเด็ก (ถามี) จำนวน  1  ฉบับ

คาธรรมเนียม    ไมเสียคาธรรมเนียม

การรองเรียน   สามารถติดตอรองเรียนไดที่  
                      โทรศัพท 0 4322 1202 ตอ 1204 (สำนักปลัดเทศบาล)
                      โทรศัพท 0 4327 1261 (งานรองเรียน)
                      โทรศัพท 0 4322 3648 (งานทะเบียนราษฎร)
                      www.kkmuni.go.th
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ขอบเขตการใหบริการ

ขั้นตอน  

1. เรียกและตรวจสอบหลักฐานของผูแจง

2. สอบสวนผูมีอุปการะเลี้ยงดู โดยหากเปนหนวยงานของรัฐให

    สอบสวนหัวหนาหนวยงานนั้นดวย และเด็กในความอุปการะเพื่อ

    ใหทราบประวัติเบื้องตนของเด็ก

3. รวบรวมหลักฐานพรอมความเห็นชอบเสนอนายอำเภอ

    ทองที่พิจารณา

4. เมื่อไดรับอนุมัติแลว ใหนายทะเบียนกำหนดเลขประจำตัว

ประชาชนใหแกผูไดรับอนุญาตใหเพิ่มชื่อ

5. เพิ่มชื่อในทะเบียนบานและสำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน

6. จัดทำประกาศสำนักทะเบียน ติดประกาศราช่ือผูท่ีไดรับการเพ่ิมช่ือ

    ไวที่ชุมชนตางๆ เพื่อใหประชาชนมีสวนรวมในการตรวจสอบ

7. มอบสำเนาทะเบียนบานใหกับผูอุปการะ

หนวยงานผูรับผิดชอบ     สำนักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลนครขอนแกน 

                               และศูนยบริการประชาชนแหงที่ 2
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