
สำนักปลัด
ทะเบียน

การเพิ่มชื่อเขาในทะเบียน (ท.ร.14)
การเพ่ิมช่ือเขาในทะเบียนบาน (ท.ร.14) 
(โดยใชสูติบัตร ใบแจงการยายท่ีอยู หรือทะเบียนบานแบบเดิม)



สำนักปลัด

หนา 18ทะเบียน

งานใหบริการ               การเพิ่มชื่อเขาในทะเบียน (ท.ร.14)

หนวยงานที่รับผิดชอบ      ฝายทะเบียนราษฎรและ

                                บัตรประจำตัวประชาชน

ขอบเขตการใหบริการ      1. สำนักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลนครขอนแกน

สถานที่/ชองทาง              (ณ สำนักงานเทศบาลนครขอนแกน)

การใหบริการ                  โทรศัพท : 0 4322 3648

                                  โทรสาร : 0 4322 3648

ระยะเวลาเปดใหบริการ     วันจันทร ถึง วันศุกร  
                                 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
                                 วันเสาร  ต้ังแตเวลา 09.00 – 15.00 น.
                                 (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)

ขอบเขตการใหบริการ      2. ศูนยบริการประชาชนแหงที่ 2

สถานที่/ชองทาง              (ณ ศูนยการคาเซ็นทรัลพลาซาขอนแกน)

การใหบริการ                  โทรศัพท : 0 4322 8509



สำนักปลัด

หนา 19ทะเบียน

ระยะเวลาเปดใหบริการ     วันจันทร ถึง วันศุกร  
                                 ตั้งแตเวลา 10.00 – 16.30 น.

                                 วันเสาร  ต้ังแตเวลา 10.00 – 16.30 น.
                                 (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

 ระเบียบสำนักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทำทะเบียนราษฎร 

 พ.ศ. 2535 รวมฉบับแกไขเพิ่มเติมฉบับที่ 2) พ.ศ.  2551

 สวนที่ 4 การควบคุมทะเบียนราษฎร ตอนที่ 1 การเพิ่มชื่อและ

 รายการบุคคลเขาในทะเบียนบาน

 ขอ  94 คนสัญชาติไทยขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน (ท.ร.14)  

 โดยอาศัยหลักฐานสูติบัตรใบแจงการยายที่อยู หรือทะเบียนบาน

 แบบเดิมที่ไมมีเลขประจำตัวประชาชน 

   กรณีเพ่ิมตามหลักฐานสูติบัตร ใหย่ืนคำรองแหงทองท่ีท่ีออกสูติบัตร

   กรณีเพิ่มตามหลักฐานใบแจงการยายที่อยู ใหยื่นคำรองแหงทองที่

   ที่ประสงคจะขอเพิ่มชื่อ

   กรณีเพ่ิมตามหลักฐานทะเบียนบาน ใหย่ืนคำรองแหงทองท่ีท่ีเคยมี

   ชื่ออยูในทะเบียนบานครั้งสุดทาย



สำนักปลัด

หนา 20ทะเบียน

ขอบเขตการใหบริการ

ขั้นตอน  

1. เรียกและตรวจสอบหลักฐานของผูแจง

2. สอบสวนผูรอง เจาบานใหปรากฏขอเท็จจริงวาบุคคลที่ขอเพิ่มชื่อ

เปนคนเดียวกับบุคคลที่ปรากฏชื่อและรายการบุคคลตามเอกสาร

ที่นำมาแสดง

3. รวบรวมหลักฐานทั้งหมดพรอมความเห็นเสนอไปยังนายทะเบียน

แหงทองที่

4. เมื่อนายทะเบียนอนุญาต ใหกำหนดเลขประจำตัวประชาชนใหแก

ผูไดรับอนุญาตใหเพิ่มชื่อ 

5. เพิ่มชื่อในทะเบียนบานและสำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 

6. จัดทำประกาศสำนักทะเบียน ติดประกาศรายชื่อผูที่ไดรับการ

เพิ่มชื่อไวในชุมชนตางๆ เพื่อใหประชาชนมีสวนรวมในการตรวจสอบ

7. มอบสำเนาทะเบียนบานใหกับผูเพิ่มชื่อ

หนวยงานผูรับผิดชอบ     สำนักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลนครขอนแกน 

                               และศูนยบริการประชาชนแหงที่ 2



สำนักปลัด

หนา 21ทะเบียน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช

 1. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน

    และบุคคลที่นาเชื่อถือ   จำนวน  1  ฉบับ

 2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจาบาน  จำนวน  1  ฉบับ

 3. สูติบัตร ใบแจงการยายที่อยู หรือทะเบียน

    บานแบบเดิมที่เคยมีชื่อ แลวแตกรณี จำนวน  1  ฉบับ

 
4. เอกสารที่ทางราชการออกให (ถามี)  จำนวน  1  ฉบับ

คาธรรมเนียม    ไมเสียคาธรรมเนียม

การรองเรียน   สามารถติดตอรองเรียนไดที่  
                      โทรศัพท 0 4322 1202 ตอ 1204 (สำนักปลัดเทศบาล)
                      โทรศัพท 0 4327 1261 (งานรองเรียน)
                      โทรศัพท 0 4322 3648 (งานทะเบียนราษฎร)
                      www.kkmuni.go.th
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