
สำนักปลัด
ทะเบียน

การเพิ่มชื่อเขาในทะเบียน (ท.ร.13)
กรณีคนตางดาวท่ีเขามาในประเทศไทยโดยหลบหนีเขาเมืองแตได
รับการผอนผันใหอาศัยอยูในราชอาณาจักรไทยไดเปนกรณีพิเศษ 
ตามกฎหมาย วาดวยคนเขาเมือง รวมท้ังผูเกิดในราชอาณาจักรไทย
ซ่ึงไมไดสัญชาติไทย
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หนา 13ทะเบียน

งานใหบริการ               การเพิ่มชื่อเขาในทะเบียนบาน (ท.ร.13)
        (กรณีคนตางดาวที่เขามาในประเทศไทย
                                 โดยหลบหนีเขาเมืองแตไดรับการผอนผัน
        ใหอาศัยอยูในราชอาณาจักรไทยไดเปน
                                 กรณีพิเศษ ตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง 
                                 รวมทั้งผูเกิดในราชอาณาจักรไทย

                                 ซึ่งไมไดสัญชาติไทย) 

หนวยงานที่รับผิดชอบ      ฝายทะเบียนราษฎรและ

                                บัตรประจำตัวประชาชน

ขอบเขตการใหบริการ      1. สำนักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลนครขอนแกน

สถานที่/ชองทาง              (ณ สำนักงานเทศบาลนครขอนแกน)

การใหบริการ                  โทรศัพท : 0 4322 3648

                                  โทรสาร : 0 4322 3648

ระยะเวลาเปดใหบริการ     วันจันทร ถึง วันศุกร  
                                 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.
                                 วันเสาร  ต้ังแตเวลา 09.00 – 15.00 น.
                                 (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
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หนา 14ทะเบียน

ขอบเขตการใหบริการ      2. ศูนยบริการประชาชนแหงที่ 2

สถานที่/ชองทาง              (ณ ศูนยการคาเซ็นทรัลพลาซาขอนแกน)

การใหบริการ                  โทรศัพท : 0 4322 8509

ระยะเวลาเปดใหบริการ     วันจันทร ถึง วันศุกร  
                                 ตั้งแตเวลา 10.00 – 16.30 น.

                                 วันเสาร  ต้ังแตเวลา 10.00 – 16.30 น.
                                 (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

 ระเบียบสำนักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทำทะเบียนราษฎร 

 พ.ศ. 2535 รวมฉบับแกไขเพิ่มเติมฉบับที่ 2) พ.ศ.  2551 สวนที่ 4 

 การควบคุมทะเบียนราษฎร ตอนท่ี 1 การเพ่ิมช่ือและรายการบุคคล

 เขาในทะเบียนบาน ขอ  105 คนซึ่งไมมีสัญชาติไทยที่ไดรับ

 การผอนผันใหพักอาศัยอยูในราชอาณาจักรเปนกรณีพิเศษเฉพาะราย

 จากรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยตามกฎหมายวาดวยคนเขา

 เมือง หรือกฎหมายวาดวยสัญชาติ รวมทั้งบุตรของบุคคลดังกลาวที่

 เกิดในราชอาณาจักรและไมไดสัญชาติไทย ขอเพ่ิมช่ือในทะเบียนบาน 

 (ท.ร.13) ใหย่ืนคำรองตามแบบพิมพท่ีกำหนดตอนายทะเบียนอำเภอ

 หรือนายทะเบียนทองถ่ินแหงทองท่ีท่ีผูรองมีภูมิลำเนาอยูในปจจุบัน



สำนักปลัด

หนา 15ทะเบียน

ขอบเขตการใหบริการ

ขั้นตอน  
1. เรียกและตรวจสอบหลักฐานของผูแจง
2. สอบสวนผูรองขอเพิ่มชื่อและเจาบานใหไดขอเท็จจริงเกี่ยวกับ
ความสัมพันธระหวางเจาบานกับผูขอเพิ่มชื่อและความยินยอมให
ผูรองอาศัย
3. รวบรวมหลักฐานพรอมความเห็นเสนอ นายอำเภอทองที่
4. เมื่อไดรับอนุมัติแลว ใหนายทะเบียนกำหนด
เลขประจำตัวประชาชนใหแกผูไดรับอนุมัติใหเพิ่มชื่อ
5. จัดทำทะเบียนบานและสำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานขึ้นใหม
ตามแบบ ท.ร. 13 โดยใชบานเลขที่เดียวกับทะเบียนบาน ท.ร.14
6. จัดทำประกาศสำนักทะเบียนติดประกาศรายชื่อผูที่ไดรับการเพิ่ม
ชื่อไวในชุมชนตางๆ เพื่อใหประชาชนมีสวนรวมในการตรวจสอบ
7. มอบสำเนาทะเบียนบาน ท.ร. 13 ใหผูรอง

หนวยงานผูรับผิดชอบ     สำนักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลนครขอนแกน 

                               และศูนยบริการประชาชนแหงที่ 2

ขอบเขตการใหบริการ      ใชระยะเวลาทั้งสิ้น  15 วันแลวแตกรณี
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช

 1. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน  จำนวน  1  ฉบับ

 2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน

ของเจาบาน และบุคคลที่นาเชื่อถือ  จำนวน  1  ฉบับ

 3. หลักฐานการอนุญาตจากสวนราชการหรือ

หนวยงานที่ควบคุมรับผิดชอบบุคคลดังกลาว จำนวน  1  ฉบับ

 
4. เอกสารที่ทางราชการออกให (ถามี)  จำนวน  1  ฉบับ

คาธรรมเนียม    ไมเสียคาธรรมเนียม

การรองเรียน   สามารถติดตอรองเรียนไดที่  
                      โทรศัพท 0 4322 1202 ตอ 1204 (สำนักปลัดเทศบาล)
                      โทรศัพท 0 4327 1261 (งานรองเรียน)
                      โทรศัพท 0 4322 3648 (งานทะเบียนราษฎร)
                      www.kkmuni.go.th
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